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1 Hinweise zur Planung des 1. Stichtages (STT) fiir das Schuljahr 2026/2027

1.1

e neue Masken fur die Eingabe (neues Schulmodul)
e Pflege der sbA fir Anrechnungen in SEK Il fur BGY (JG12 und JG13) und DuBAS AJ2 bis AJ4
(AnrSekll)

1.2 Allgemeine Hinweise
1. STT = Berichterstattung und Bedarfsnachweise fur das in der Planung befindlichen SJ 2026/2027
Die Anzahl der Vorbereitungsklassen (VK) stimmt der Schulleiter mit dem Referenten ab. Pro VK
werden 2 Std. fir den Betreuungslehrer Migranten (Bereich: sbA) berechnet.
Fallgruppen in der Klassenbildung und der ,Begriindete Grundbereich“ werden in der GB-
berechnung bericksichtigt, wenn sie begriindet und durch den Schulreferenten genehmigt wurden.
Genehmigungen sind nur moglich, wenn eine Begriindung ausgewahlt/eingetragen ist (gilt auch fur
BGY und DuBaS).
Die Berechnung des Ergadnzungsbereichs (EB) erfolgt auf der Basis der prognostisch angelegten
Klassenzahl automatisch.
Schulbezogene Besonderheiten missen durch den Referenten in der Planungsbestatigung im
Aufsichtsmodul eingetragen werden.
Fur die Bedarfsberechnung der schulbezogenen Anrechnungen (sbA) wird der theoretisch
berechnete Wert herangezogen.
Freistellungen (Stunden) fur den OPR und Anrechnungsstunden fiir Sek. 1l (AnrSekll) sind von der
Schule zu planen und mussen der Person zugewiesen werden.
Im Personaleinsatz missen nicht geplant werden:

o Stundenzuweisung fur inklusive Unterrichtung und DaZ-3

o Stundenzuweisung fir den EB

Achtung:
\_J.ede Anderung im Schulmodul, egal ob durch Schule oder Schulaufsicht, erfordert ein erneutes
Ubertragen der Daten (Senden auf den 1. STT). Die Abarbeitung ist auf der letzten Seite dargestellt.

1.3 Termine
e seit15.01.2026 - Senden auf 1. Stichtag mdglich
o his 27.02.2026 - Senden der Daten auf 1. Stichtag
(technische Prufung, Inhalt ist nur ein Bearbeitungsstand)
e bis 06.03.2026 - Eintragungen der Aufschlage und Pauschalen durch die Referenten

(2. Beratungslehrer, Au3enstelle, Mentorentétigkeit, Fachleitertatigkeit,
Berufsorientierung, Schulfremdenpriifung, Kooperationsverbiinde)

e 12.03.2026 - 1. Stichtag: Senden der Prognosedaten laut VwV Schuljahresablauf
(einschlief3lich Fallgruppen fur zusatzlichen Bedarf)

e ab12.03.2026 - Prifphase und Bestatigung der Planung durch die Schulreferenten
Achtung: Das Einfrieren darf erst einen Tag nach dem letzten Senden erfolgen!
e 01.04.2026 - letzter Sendetermin durch Schule
e 02.04.2026 (fruh) - Abkoppeln der LPDK
e 02.04.2026 - Abschluss der Kontrollphase an den Standorten des LaSuB (Einfrieren)
o 02.04.2026 - Fertigmeldung der Standorte an das SMK
e 08.04.2026 > Offnen der Schnittstelle von LPDK
e 13.04.2026 - Senden der Anmeldesténde laut Aufforderung Fachreferat/SMK
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1.4
Bearbeitung durch: LaSuB

Nach erfolgreicher Priifphase muss die Schule vom Referenten ,eingefroren“ werden.

Dazu wird im Bereich Schule der Punkt ,Priufbericht/Planungsbestatigung” aufgerufen.
) Home

® Algemeines
[ sitan

Schule

Letver
B Lehrerdaten

Im Bemerkungsfeld werden evtl. planungstechnische Besonderheiten eingetragen. Die Planungsbestatigung kann
der Schule als Dokument zugeschickt werden.

Priifung LaSuB

2 Prifaufgaben und Inhalte der Planung

1. Klassenbildung
- Abbildung der Klassen und integrierten Bildungsgange
- Klassenbezeichnungen
- Eintragungen zum Schulort
- Anzahl der Schiuler der jeweiligen Bildungsgange innerhalb der Klassen
- Anzahl der Schiler bzgl. Inklusive Unterrichtung und DaZ-3

2. Lehrerdaten
- Prifung auf korrekten Beschéaftigungsumfang
- Prifung der personenbezogenen Anrechnungen
- Planung der schulbezogenen Anrechnungen in Abstimmung mit dem Fachreferat
- Planung der Stunden fiir den OPR und AnrSEKII
- Eintragungen bei ,Erfahrungen laut Einsatzplanung*
- Vergabe der Aufschlage fiir Pauschalen (Berufsorientierung, Schulfremdenprifung) durch Schulreferenten
- Vergabe der Aufschlage fir schulbezogene Aufschlage (bspw. fir Mentorentéatigkeit) durch den
Schulreferenten
- Kontrolle, ob LK bereits ohne Einsatzplanung im Unterricht Gberbucht sind

3. Berechnung des Grundbereichs fur BS, BFS, FS und FOS
- Auswahl der Organisationsform
- Eintragungen fir den Begriindeten Grundbereich
- Eintragungen der Fallgruppen und Genehmigung durch den Schulreferenten

4. Kursbildung fur BGY und DuBAS
- Eintragung der Schilerzahl
- Eintragungen fiir zuséatzliche Klassen/Gruppen und zusétzliche Stunden fir Teilung einschliel3lich
Genehmigung durch den Schulreferenten

5. Ergédnzungsbereich
- Eintragungen zur Nutzung des EB

6. Planung des Religionsunterrichts und Anforderung der kirchlichen Lehrkréafte, evtl. nach Absprache mit
Schulaufsicht Planung aller Lehrkréfte

7. Eintragung der Wiinsche fur Lehrerzuweisung
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3  Datenbasis und Freigabe

Die Datenbasis fiir den 1. Stichtag sind die gespeicherten Prognosedaten fur das Folgeschuljahr 2026/27 in
SaxSVS-BBS. Grundlage zur Generierung der neuen Klassenbildungsmaske sind die Schillerdaten des 2.
Stichtages des aktuellen Schuljahres.
Die Eintragungen der Gesamtschulerzahl, der Summe der Migranten sowie DaZ-3- und Inklusionsschiler erfolgt
in der Klassenbildungsmaske-Einzeln. Fur die Prognoseplanung wird zur Vereinfachung nicht
geschlechterspezifisch unterschieden.

Achtung:
Bei allen Masken mit Auswahl der Datenbasis muss ,,Prognose-/Statistikwerte* eingestellt sein.

Die Schulaufsicht hat nur Sicht und Zugriff auf die Daten im Schulmodul SaxSVS-BBS, wenn die Schule bei der

GB-Berechnung (SOLL) den richtigen Bearbeitungszustand eingestellt hat (fur Schulaufsicht zur Prifung
freigeben). Fallgruppen kénnen nur so genehmigt werden.

4  Gesetzliche Grundlagen

Grundlage fir die Planung sind folgende Gesetze und Vorschriften:

e Séchsisches Schulgesetz
https://www.revosax.sachsen.de/vorschrift/4192

e Verordnung des Sachsischen Staatsministeriums fiir Kultustiber die Bildung von Klassen, Kursen und
Gruppen
https://www.revosax.sachsen.de/vorschrift/17344-Saechsische-Klassenbildungsverordnung

e Séchsische Lehrkréfte-Arbeitszeitverordnung
https://www.revosax.sachsen.de/vorschrift/17345-Saechsische-Lehrkraefte-Arbeitszeitverordnung

e Lehramtsprifungsordnung i
https://www.revosax.sachsen.de/vorschrift/16805-Lehramtspruefungsordnung-II-

e VwV Bedarf und Schuljahresablauf 2026/27
REVOSax Landesrecht Sachsen - VwV Bedarf und Schuljahre sablauf 2025/2026

e Séchsische Konzeption zur Integration von Migranten
https://www.revosax.sachsen.de/vorschrift/9651-Konzeption-zur-Integration-von-Migranten

e Stundentafeln der BBS
https://www.revosax.sachsen.de/vorschrift/17348
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5 Anleitung fir die Eingabe der Daten in die Masken

5.1 Klassenbildung

Eingabe durch: Schule
Kontrolle durch: LaSuB

Wichtig: Zum 1. STT durfen nie die Schiilerzahlen aus den Schilerdaten in die Prognose ibernommen werden
(Button ,Ubernahme der aktuellen Schiilerwerte“), da damit die Werte alle auf 0 gesetzt werden (Grund: im SJ
2026/2027 sind zum jetzigen Zeitpunkt noch keine Schiiler in den Klassen).

5.1.1 _Abbildung der Klassen und der integrierten Bildungsgange

Aufruf: Menii Klassen = Ubersicht Klassen - e St | Errriey < _

ﬁ Home / [;_J+ Ubersicht Klassen

Hilfesystem:
https://saxsvs-bbs.de/index.php/Klassenbildung Ubersicht Klassen
Datenstand: 05.12.2025 11:00:02 (Zeilen: 48 / 48)
Schulart ZF  Kennziffer BerufyFachrichtung BF/Richtung
& BS/ES T 34212010 Anlagenmechaniker fir Sanitdr-, Heizungs- ...
& BS/ES T 24412090 Metallbauer Fachrichtung Kon
5.1.2 Klassenkdrzel
Aufruf: Ment Klassen = Ubersicht Klassen Rl s e ze
9 auf d|e Anzahl del’ Klassen kI|Cken (die Schilerzahlen in dieser Maske sind immer Prognose-/Statistikwerte / Klassen: 2)
- Klassenkiirzel eintragen Praperics Kennzfer \”@. AT
Klassenkiirzel M24MB1 1
Hilfesystem:

https://saxsvs-bbs.de/index.php/Klassenbildung#Eingabe der Prognosedaten

e N + — B L,
5.1.3 Eintragungen zum Schulort —_————— L
Aufruf: Ment Klassen - Ubersicht Klassen Pt .
- auf die Anzahl der Klassen klicken Kenier pasiz0so
9 Schulort elntragen l::;:l::\dungsﬂaﬂg :I::!bauen Fachrichtung Konstruktionstechnik
Zeitform \x \

schulort s s

Hilfesystem:
https://saxsvs-bbs.de/index.php/Klassenbildung#Eingabe der Prognosedaten

Die Zuordnung des Kirzels vom Schulort zu der Adresse ist im Mentpunkt Schule/Schuldaten aufgelistet.

5.1.4 Anzahl der Schiiler der jeweiligen Bildungsgénge innerhalb der Klassen

I H H Kl bild Kke-Eil
5.1.4.1 Anzahl der Schiiler Migration KOO EI o i
Aufruf: Menu Klassen = Ubersicht Klassen - Kemnafen — ezs =
- auf die Anzahl der Klassen klicken Miarrten . .

- . darunter DAZ-3 - 2 2
- Schilerzahl eintragen .

Hilfesystem:
https://saxsvs-bbs.de/index.php/Klassenbildung#Eingabe der Prognosedaten

Bemerkungen:

Die Anzahl ,Migranten® ist fuir die Amtliche Schulstatistik (Phénix) wichtig. Fur die Planung des Grundbereichs

ist die Teilmenge ,darunter DaZ-3“ ausschlaggebend.

- Schiler mit dem Merkmal DaZ-3 sind Schuler der Regelklassen aul3er VK (Schiler der VK sind Schiller in
der Phase Daz-1/DaZ-2 und bei diesen wird kein separates Merkmal gespeichert, da es jeweils die ganze
Klasse betrifft)

- als Bedarf wird pro Schiler mit dem Merkmal DaZ-3 programmtechnisch 0,3 Std. geplant

wichtig: In VK durfen keine Schuler bei ,darunter DaZ-3“ eingetragen werden!
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5.1.4.2 Anzahl der Schiller bzgl. Inklusion

Aufruf: Menu Klassen - Ubersicht Klassen Inluive nterichiang : :
- auf die Anzahl der Klassen klicken o ;
- Schiilerzahl eintragen Lornen , \2
Sprache 1]
emotional/soziale Entwicklung 1 \ 1
kdrperlich/moterische Emtwicklung 0
geistige Entwicklung 0
Hilfesystem:

https://saxsvs-bbs.de/index.php/Klassenbildung#Eingabe der Prognosedaten

Bemerkungen:

Die Anzahl ,Inklusive Unterrichtung“ ergibt sich als Summenbildung der Eintragungen bei den einzelnen
Inklusionsschwerpunkten.

Schiler mit dem Merkmal Inklusion erzeugen einen Mehrbedarf, der je nach Inklusionsart und Verfligbarkeit
von Lehrkréften in Absprache mit dem Referenten umgesetzt wird. Der theoretische Aufschlag betragt pro
Inklusionsschiiler 1,5 Std. der Regelschule (BSZ) + 0,5 Std. der Férderschule.

wichtig: In besonderen Klassen (BS-F/... und BS/gBVJ) dirfen keine Schiiler bei ,inklusive Unterrichtung®
eingetragen werden, da bei diesen Klassen der Mehraufwand mit dem kleineren Klassenteiler abgegolten ist!

5.1.4.3 Prifung durch die Referenten

Die Eintragungen kénnen durch die Referenten ebenfalls analog der Eingabemadglichkeit im Schulmodul
geprift werden (Referenten haben hier nur Leserecht).

Sollen alle Schulen des Sprengels geprtft werden, ist eine Prifung im Aufsichtsmodul glnstiger.

Schrittfolge:

1) im Aufsichtsmodul den Filter auf 1. STT im Schuljahr 2026/2027 einstellen
2) den Bereich Bilanzen/Statistiken/Berichte aufrufen

3) Unterbereich Klassen- und Gruppenbildung aufrufen

4) auf Kachel Klassen-Schiler (BBS) klicken

Klassen- und Gruppenbildung
@ Angemeines

[3 silanzen/Statistiken/Berichte

zen
Kiassan- und Gruppanbidung
alle Bildungsgange (BBS) Klassen - Bildungsgange (BBS) Klassen - Schler (BBS)
Statistiken 2u Schilerwerten
In icht iber alle Bildy sge, Anzah der Schil
jassen

ler und Ubersicht iber alle Bildungsgange pro Klasse Ubersicht dber alle Bildungsgénge und Anzahl der Schiler pr
Klasse

Raligion / Ethik
Vorbarsitungsklassen
Pauschaien und Aufschlige
Plausibilitsten

Bedart und Ensatz B85

Bl schule Obersicht iber alle Bildungsgange und Anzahl der Schile

T i chrardaran

> in der Spalte Klassenbezeichnung mussen nachvollziehbare Namen stehen

> in den Spalten Inkl. und DaZ-3 steht die Anzahl der Schiler in den jeweiligen Klassen
> in der Spalte Schulort priifen, ob der richtige Ort ausgewahlt ist
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5.2 Lehrerdaten

Hilfesystem: https://saxsvs-bbs.de/index.php/Personaldaten

Differenzen missen der Schulaufsicht angezeigt werden.

5.2.1 Prifung auf korrekten Beschéftigungsumfang
Kontrolle durch Schule und LaSuB

Die Prifung der Lehrerdaten beziiglich der Beschéaftigungsumfange, Abordnungen und AEF laut LPDK kann tber
die Bilanz in Schulen erfolgen.

StRef. im zweiten Ausbildungsabschnitt erhalten teilweise einen selbststéandigen Lehrauftrag nach LAPOII.

Prifung durch Schule im Schulmodul s

Q ~ Einsatziibersicht von E = A

sewantrTag ~ ' . .
/ 91.08.2026 8|0 Personalliste - Vollzeit e
unter Personaleinsatz: voane A - I | (s e
jame, Vomahme e
Pers. Std. verplant 8,00
26,00 2300
‘Stammpersonal Beschaftigungsumfang 94 221475 offen 18,00
Q, Vol 76 197400 00 2600
olizet !
’q Tehetieonss o am 2600 2500 Schulart/Fkt. Einsatz/Art Stunden
eilzeit/sonsiige ;
FL A-sb 6,00
26,00 2600 -
. 1 g
@, nicht arbeitendes Stammpersonal \ Mentor o 100
Reduzierung/Zuwachs 24,00 Il 2600 1800 SLA Asb 1,00

Schrittfolge:

1) Menu Planung/Bilanz aufrufen

2) Datum des Stichtages auswéahlen (01.08.XXXX) und Ansicht aktualisieren

3) Lehrer auswahlen durch Klick auf die Lupe bei Vollzeit, Teilzeit und nicht arbeitendes Stammpersonal
4) in mittlerer Tabelle Lehrkraft anklicken

5) in rechter Tabelle Werte prufen

wichtig: Es darf keine Lehrkraft mit negativen offenen Stunden aufgelistet sein. Der Lehrer ist somit Gberbucht.

Prifung durch Referenten im Aufsichtsmodul:

G Home Schule \ Lehrereinsatz
@ Algemeines >
Lehrereinsatz [ Export ® g
[ Bilanzen/Statistiken/Berichte >
. Qv Los  1.Hauptbericht v Zelen 50 v | Aktionen V. [ Zurucksetzen
Schule ~
Gast/
Stammdaten Klass.- Erfahrung It. offene Beschaft.- | lirchl. Einsatzdetails Abordnung A0 AJE/FY
Name Kiirzel | lehrer Einsatzplanung (B8BS) Fécher Stunden | umfang LK | Einsatz | Bereich Std. BA/BG Stufe/Schulart | anEinrichtung Stel(ab->am) | Diff. std.
Prufbericht/Planungsbestatigung < N
Lehrereinsatz Q| schulsumme 1846,85 219435 | 6,00 85,00 0,00 -> 0,00 2685
5, Lehrerdaten > [ [ 60| cB)
s ERRIET
. Al . v 1| Russisd o e e

Schrittfolge:

1) im Aufsichtsmodul den Bereich Schule aufrufen
2) Bereich Lehrereinsatz wéhlen

3) Lehrerdaten prifen

5.2.2 Prifung der personenbezogenen Anrechnungen
Kontrolle durch Schule und LaSuB

Die Daten zu Abordnungen, Ermé&Rigungen und Beschéftigungsumféangen von Lehrkraften werden aus der LPDK
Ubernommen und sind bei Bedarf dort zu korrigieren. Nur Freistellungen fur die drtlichen Personalrate und die
Stunden fur die gymnasiale Oberstufe AnrSEKII (Schiilerzahl der Sekll/10, danach auf ganze Zahl aufrunden)
sind von der Schule einzutragen. Die Prufung kann ebenfalls in den Masken von Pkt. 5.2.1 erfolgen.

Notwendige Anderungen sind iiber das Fachreferat anzuzeigen.
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5.2.3 Planung der schulbezogenen Anrechnungen

Eingabe durch Schule
Kontrolle durch LaSuB

An den Schulen werden alle schulbezogenen Anrechnungen eingetragen, die der Schule zustehen. Kénnen Stunden
zum 1. STT noch nicht verteilt werden, weil bspw. die vorgesehene LK noch nicht an der Schule ist, bleiben diese
Stunden offen. Uber den Umfang dieser Eintragungen entscheidet das Fachreferat des jeweiligen Standortes. Fiir
die Bedarfsberechnung werden die generierten SOLL-Stunden betrachtet.

Eingabe durch Schule im Schulmodul:
Aufruf: Menl Lehrer - Lehrerdaten
- Registerkarte Anrechnungen/Funktionen/Abordnungen
- Lehrkraft auswahlen
- schulbezogene Anrechnungen auswahlen und erforderliche Daten eintragen

PERSONALDATEN ARBEITSVERTRAG QUALIFIKATION ANRECHNUNGEN / FUNKTIONEN / ABORDNUNGEN SCHULLOGIN

> = = \ TR \Q - \ =
As SLA Aufgaben zur Schullsitung 100 01.08.2025

Ash . Fachlefer 600 01.082019

+

Aso Mentor Mentorentatigksit 100 01.08.2025 I.0.2027

1B @ &

Hilfesystem:
https://saxsvs-bbs.de/index.php/Personaldaten#Reqister Anrechnungen.2FFunktionen.2FAbordnungen

Bemerkungen:

- Verandert sich bei einer Lehrkraft der Anrechnungsumfang nicht, sollte das bis-Datum verandert werden oder es
kann auch geléscht werden, damit in den Folgejahren diese Eintragungen weiterhin gelten.

- Verandert sich bei einer Lehrkraft der Anrechnungsumfang, muss die Zeitscheibe geschlossen werden und eine
neue Zeile mit der gleichen Art, aber einem anderen Stundenumfang angelegt werden.

- Stunden fir den OPR (Freistellung) und AnrSEKII miissen eingetragen werden

Prufung durch Referenten im Aufsichtsmodul

G Home Bilanzen/Statistiken/Berichte ' Bilanzen | AEFM

AJE/FIM BRues
[& Bilanzen/Statistiken/Berichte

Qv los Zeden 50 v | Aktionen™
Klassen- und Gruppenbildung
Summe | sbA sbA | sbA | sbA | sbA | sbA | sbA sbA sbaA sbA | shA | sbA | sbA | sbA | shA
DISCH Schulkiirzel STO | A/E/E/M | gesame | SL ssL | ASL FL | OS5t | BL | MigrBL MemoiT | PITKO | Pria | Fr8 | GSt8 | DSB | SichB
Statistiken zu Schilerwerten

<

Inklusion Filtersumme B87.50 | 47575 | 7900 | 4700 | 800 1400 | 1300 | 2500 400

Reiigion / Ethik 100 | 500 | 4800 | 500 | 500 BOO | 600 | 260

Schrittfolge:
1) im Aufsichtsmodul den Bereich Bilanzen/Statistiken/Berichte aufrufen
2) Kachel A/E/F/M anklicken
- beim Kilick auf eine (unterstrichene) Zahl erfolgt eine Auflistung der Lehrkréfte mit dieser Funktion und den
ausgeschriebenen Funktionsnamen

Sollen alle durch die Schule vergebenen schulbezogenen Daten geprift werden, muss ,aktuell“ ausgewahlt werden.
Beim Filter ,1. Stichtag“ werden nur die Anrechnungstatbestéande der eingetragenen Aufschlage (durch Referenten)
angezeigt.

5.2.4 Eintragungen bei ,Erfahrungen laut Einsatzplanung®

Eingabe durch Schule
Kontrolle durch LaSuB

Da die eingetragenen Ausbhildungen in der LPDK meistens keine Grundlage fur den derzeitigen Einsatz sind, muss
pro Lehrkraft mindestens ein Einsatzbereich eingetragen werden. Alle Felder aul3er Einsatzbereich/Fach sind
optional und dienen nur der Konkretisierung der Daten.
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Eingabe durch Schule im Schulmodul:

Hilfesystem:
https://saxsvs-bbs.de/index.php/Personaldaten#Register Qualifikation

Aufruf: Menl Lehrer - Lehrerdaten
- Registerkarte Qualifikation
- Lehrkraft auswahlen
- in die Tabelle ,Erfahrungen laut Einsatzplanung® erforderliche Daten eintragen

Erfahrungen laut Einsatzplanung +
Einsatzbereich / Fach \ Schulart von bis Bemerkung
E Informatik BGY
@ Informatik FS CAD

Die Prufung durch die Schule, ob bei allen LK ein Eintrag erfolgt ist, findet Gber die Plausiprifung statt.
Priufung durch Referenten im Aufsichtsmodul

{a} Home

Lehrerdaten - Suche nach Merkmal
@ Aigemeines
o

Q- Los. BES - Erfshrungen  ~  Zelen 200 v | Aiianen
[ silanzen/Statistiken/Berichte

B Schule

Beschatti-
B Leherdaten 2 Name Aler | gungsart | Status Funktionen It. LPDK Funktionen It Schale | Qualifkation

Suche nach Name

Schrittfolge:

1) im Aufsichtsmodul den Bereich Lehrerdaten aufrufen

2) Bereich ,Suche nach Merkmal“ wahlen

3) Bericht ,BBS-Erfahrungen® einstellen und Eintrége prufen (es sollte mind. ein Einsatzbereich eingetragen sein)

5.2.5 Vergabe der Aufschlage fir Pauschalen (bspw. Berufsorientierung)

Eingabe durch LaSuB
Kontrolle durch Schule

Fur einige unterrichtsbegleitende Mal3nahmen gibt es Aufschlage. Im Bereich BBS sind es:
> Berufsorientierung (BO)
» Schulfremdenprifung (SFP)
Diese beiden Aufschlage werden als Pauschalen vergeben und erhéhen den Grundbedarf der Schule.
wichtig: Die Ubertragung ins Schulmodul erfolgt in der nachsten Nacht, die Zuordnung der Stunden zur Schule im
Aufsichtsmodul erfolgt erst nach erneutem Senden durch die Schule!

Schrittfolge:

1) im Aufsichtsmodul den Bereich Allgemeines aufrufen

2) Bereich ,Datenpflege” wéahlen

3) Kachel ,Aufschlage Pauschalen® anklicken

4) Daten eintragen (neuer Eintrag, wichtig: im Bereich GB auswahlen)

{2 Home Allgemeines ' Datenpfleqe

Phegemade \ \
POK-Schnittstelle

Aufschlége schulbezog. Anrechnungen Aufschlage Pauschalen
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Achtung: Die bisherigen Eintragungen nie I6schen, sondern immer den Eintrag mit Datum beenden (Feld: bis) und
den Aufschlaggrund erneut mit neuer Zeitscheibe eingeben.

Im Schulmodul werden diese Eintragungen in der Bilanz sichtbar.
Aufruf im Schulmodul: Meni Planung = Bilanz

Berufsarientierung 5,00 2,00

Schulfremdenprifung 10,00 5,00

Fehlen die letzten beiden Zeilen, obwohl sie da sein missten, muss durch den Referenten im Aufsichtsmodul gepruft
werden, ob die Pauschalen eingegeben sind.

5.2.6 Vergabe der schulbezogenen Aufschldge (bspw. fiir Fachleitertatigkeit)

Eingabe durch LaSuB
Kontrolle durch Schule

Fur einige Aufwendungen fir die Organisation in der Schule gibt es Aufschlage an schulbezogenen Anrechnungen.
Einige sind fest vorgegeben und werden programmtechnisch berechnet (bspw. Betreuungslehrer VK). Vom
Referenten gepflegt werden missen die Stunden fir;

- Fachleitertatigkeit

- AuBenstellenleitung

- 2. Beratungslehrer

- Mentorentatigkeit

- Kooperationsverbund

Schrittfolge:
- analog Aufschlage fur Pauschalen

Bemerkungen:

- Daten eintragen (wichtig: es werden nur die Daten des 2. Beratungslehrers eingetragen, die Std. des ersten
Beratungslehrers sind bereits in der Grundberechnung enthalten)

- Die bisherigen Eintragungen nie léschen, sondern immer den Eintrag mit Datum beenden (Feld: bis) und den
Aufschlaggrund erneut mit neuer Zeitscheibe eingeben.

Im Schulmodul werden die SOLL-Werte bei der Bilanz angezeigt.
Aufruf: Planung/Bilanz

Schulbezogene Anrechnungen 101,00
- darunter fir Klassenbildung 56,00
- darunter fir Aulkenstelle 2,00
- darunter fiir Fachleitertatigkeit 5,00
- darunter fir Oberstufenberater 4,00
- darunter fir zusatzl. Beratungslehrer 3,00

- darunter fiir Beratungslehrer
- darunter fiir Betreungslehrer VK 4,00
- darunter fir Mentorentatigkeit
- darunter fiir Praktikumsbetreuer 26,00

- darunter fiir Kooperationsverbund 1,00
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53

Der Grundbereich ist immer abhangig von der Datengrundlage. Fir den 1.STT wird die Datengrundlage Prognose-
/Statistikwerte verwendet.

Hilfesystem:
https://saxsvs-bbs.de/index.php/GB-Berechnung (SOLL)#Berechnungen in_den_einzelnen Schularten

5.3.1 Auswahl der Organisationsform (betrifft nur die duale Ausbildung)

Eingabe durch Schule
Kontrolle durch LaSuB

Die Berechnung des Grundbereichs erfolgt auf Grundlage der Organisationsform. StandardmaRig ist ,Standard”
eingestellt. Diese Organisationsform bildet das urspriingliche 2-2-2 Modell ab. Entsprechend der Ausbildung muss
hier bei Bedarf auf Block oder 2-2-1 umgestellt werden. ‘

Berechnung des GB - Schulart BS
sp 2025 11:01:26

eicherdatum: 27.10.2025

Auswahl durch Schule im Schulmodul:

Klassen

Aufruf- Menu Planung 9 GB_BereChnung s Ad Schulart Standort Organisationsform
- Registerkarte BS bzw. BS-F wéhlen - a1 | BB | A2 Block

AJ1  BS/BS Rlnck

(nur da spielt es eine Rolle)

-> fur jede Klasse die Organisationsform E :j Eiﬁii 2 J E;;Ef
auswahlen EZ AJ1  BS/BS s Y
EZ A1 BS/BS s B Block
chhtlg' L2 AJ1 BS/BS s |- N—
» Hinter jeder Organisationsform liegen unterschiedliche Berechnungen.
» Die Organisationsform darf nur bei BS/BS und BS-F/BS geandert werden
Kontrolle im Aufsichtsmodul:
Schrittfolge:
1) im Aufsichtsmodul das Register Schulen aufrufen
2) Schuljahr und Stichtag auswahlen
3) Navigation ,Bedarf und Einsatz (BBS)/GB-Berechnung® wahlen
FachkKl.- Schularty  Stand- * Schiiler-
DISCH RST Kreis Saxsvs-Kirzel kiirzel Klassen AJ Bereich ort Orgform zahl

Bautzen Ba17 AlJ1  BS/BS E 221 19

In der Spalte ,,Orgform“ sollte meistens ,Block” oder ,2-2-1“ stehen, wenn bei Schulart/Bereich ,BS/BS* oder ,BS-
F/BS* steht.

5.3.2 Eintragungen fur Begriindeten Grundbereich

Eingabe durch Schule = dient als Vorbereitung fir das Genehmigungsverfahren

Es gibt Sonderbedingungen, die eine Beschulung nach den allgemeinen Berechnungsmodellen nicht zulassen. Fir
diese Klassen/Gruppen muss ein zusatzlicher Bedarf eingetragen und beantragt werden.

. Vorgegebener Grundbereich Begriindeter Grundbereich
Aufruf: Meni Planung - GB-Berechnung S - N
. . Std. laut Tafel Std. fiir Teilung
- Registerkarte wahlen i i
12,33 [1,00] Arbeitsschutz Entscheidung offen

- erforderliche Stunden und Begriindung eintragen

wichtig: Nur wenn eine Begriindung eingetragen ist, kann die Genehmigung durch den Referenten erfolgen.
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5.3.3 Fallgruppen

Textbausteine zur Begrundung der Abweichung in

der Klassenbildung Fallgruppe Beschreibung der Fallgruppe

Unterschreitung der Klassen-, Kurs- oder

FG |- RaumgréRe der Unterrichtsraume
umg I . Gruppenobergrenze durch

Unfallgefahrdung in R&umen oder

FG |- RaumgroRe der Fachunterrichtsraume Fallgruppe | i !
Teilbereichen der Schule

FG | - sicherheitstechnische Anforderungen

Es soll eine Ausnahmegenehmigung

FG Ill - Vorhalteklasse DaZ (Regelklasse) erteilt werden, wenn gesonderte

FG lll - Schulversuch Regelungen in .
Verwaltungsvorschriften oder
FG Ill - INKLUSION (82 Abs. 3 SachKlassBVO) Erlassen dies bestimmen.
FG Ill - Unterschreitung der Mindestschilerzahl Fall "
wegen Klassenteiler (innerhalb der Schule) allgruppe
FG Il - Dehnerklasse (sportbetonte Schulen)
FG Ill - Unterschreitung der Mindestschiilerzahl
wegen Weiterfihrung der Klasse
FG Il - Klassenbildung nach Fachklassenliste
FG IV - Landesfachklasse
FG IV - landerubergreifende Fachklasse
FG IV — Aufrechterhaltung 6ffentliche Fallgruppe IV Ausnahmegenehmigung nach 84a

Grundversorgung Absatz 5 Schulgesetz

FG IV — regionale wirtschaftliche Besonderheit

FG IV - landeriibergreifende Beschulung (und bilateral)

54 Genehmigungsverfahren

Zusammenarbeit Schule — Referent

Werden durch die Schule Bedarfe fiir zusatzliche Klassen und Stunden beantragt, missen diese durch den
Referenten genehmigt werden. Ausnahmegenehmigung durch Fallgruppe

Ausbildungsjahr: AJ1
Klasse: A25FW
beantragte Ausnahmegenehmigung: Fallgr. IV

Yesriindung
FG IV - landeriibergreifende Fachklasse ~

Igruppe
A4

Genehmigung fur begriindeten Grundbereich
Entscheidung offen ~
beantragt
Arbeitsschutz

ABBRECHEN

1. Schritt: I
Grundlage fur das Genehmigungsverfahren ist die Eintragung einer Fallgruppe bei der Klassenbildung (wenn
Mindestschulerzahl nicht erreicht) und/oder Eintragungen bei ,Begriindeter Grundbereich®.

2. Schritt (nur bei Fallgruppe bei Klassenbildung):
Schule Klickt bei Fallgruppe - genehmigt auf ,Entscheidung offen” und wahlt eine Begrindung aus

3. Schritt:
Falls noch nicht erfolgt, muss durch die Schule beim Bearbeitungszustand ausgewahlt werden, dass die
Schulaufsicht Zugriff auf die Daten hat (in Klammer muss ,fiir Schulaufsicht zur Priifung freigegeben*
stehen)

4. Schritt:
Referent klickt bei Fallgruppe - genehmigt auf ,,Entscheidung offen®, prift die Begrindung (und dndert bei Bedarf
den Begrundungstext) und genehmigt die zuséatzlichen Bedarfe
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Hilfesystem:
https://saxsvs-bbs.de/index.php/GB-Berechnung (SOLL)#Zusammenarbeit Schule-Schulaufsicht

5.5 Kurshildung fir BGY und DuBAS

Bei allen Kursen, wo die Schilerzahl feststeht, werden diese sofort in die Kursbildungsmasken eingetragen. Alle
anderen Schiilerzahlen missen durch die Schule eingetragen werden.

Hilfesystem:
https://saxsvs-bbs.de/index.php/Kursbildung
https://saxsvs-bbs.de/index.php/DuBAS

5.5.1 Eintragung der Schulerzahl

Eingabe durch: Schule
Kontrolle durch: LaSuB

Die Belegung der Kurse erfolgt je nach Bildung der Kurswahl. Nach Eintragung der Schilerzahlen werden
automatisch Stunden berechnet. . N

Aufruf: Meni Planung
- Kursbildung BGY (bzw. DuBAS)
- Klasse bzw. Jahrgang auswahlen
-> Schilerzahlen eintragen

@
ey
PR o

Bemerkungen
Die Anwendung berechnet aus der Schiilerzahl die notwendige Anzahl der Kurse und Kursteilungen.

- Werden zusatzliche Stunden fur den Kursunterricht benétigt, miissen diese vom Referenten genehmigt werden.
Dazu muss im Bereich ,Begrindung fir weitere Klassen/Gruppen im Grundbereich® eine Erlauterung
eingetragen werden.

Kontrolle im Aufsichtsmodul:

G Home Bilanzen/Statistiken/Berichte . Bedarf und Einsatz BBS | Kursbildung - lang

@ angemeines

Kursbildung - lang
Bilanzen/Statistiken/Berichte

Bilanzen Q~ los | 1.Hauptbericht v Zellen 10 v | Aktionenv | | l | '
' Al\lahl v S!Imvden
Anzahl | AR | Stunden =

Fachkl.— |, | Schulart/ | Stand- Fach Kursart | Std | schiler | KBS | i fiir Teilung

kiirzel Bereich | ort Kurse | i | Teilung e
berechnet berechnet
geplant geplant

Klassen- und Gruppenbildung

DISCH Schulkiirzel

Statistiken zu Schilerwerten

Inklusion <

Religion / Ethik
KL | BGY s Technik GK 400 2 1 100

Vorbereitungsklassen

Prognosen
Pauschalen und Aufschisge KL | BGY s VBWL mit RW Gk 4,00 43 2 1,00 100

Plausibilititen

Bedarf und Einsatz BBS
KL | BGY s Emahrungslehre 6K 400 26 1 1,00

Prifung der Schilerzahlen und der Kursbildung

5.5.2 Zusammenfassung der bendtigten Stunden fir BGY/DuBAS

& rome

Schulmodul: " w "
Im Menu Planung/GB-Berechnung (SOLL) R 5 ; o=
befindet sich in den Registerkarten BGY bzw. : omiE

DuBAS eine Zusammenstellung der
Schilerzahlen und des bendtigten
Grundbereichs.
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5.6 Erganzungsbereich

Eingabe durch Schule
Kontrolle durch LaSuB

Hilfesystem: https://saxsvs-bbs.de/index.php/Ergaenzungsbereich

Die Beantragung des Ergénzungsbereichs aller Schularten findet im Menl Planung/Antrag Ergéanzungsbereich statt.
ﬂ:[HDme

Antrdge zur Nutzung des Ergénzungsbereichs

Summe der beantragten Stunden: + (ad
Zuletzt bearbeitet am:
Schulart vorgesehene Malnahme beantragte Stunden durch Schule Bemerkungen
\ ‘Summe der beanitragten Stunden: 7,00 \
a BS zert 700

- wenn der Ergénzungsbereich schulartibergreifend geplant wird, kann die Spalte Schulart leer bleiben
- im Erganzungsbereich sind alle Stunden zu beantragen, die in der Schule zur Verfiigung stehen und nicht flir den
Grundbereich bendtigt werden

Kontrolle im Aufsichtsmodul:

Hilarzerystatistkan/Forichtr . Badarf urd Finsatz BBS . Antran Eradrounmshorich

Antrag Erganzungsberaich

oiscH Schulireal SSreal  Schulert wargasshans MaGnahms s

5.7 Planung des Religionsunterrichts und Anforderung der kirchlichen Lehrkréfte

Eingabe durch Schule
Kontrolle durch LaSuB

Hilfesystem: https://saxsvs-bbs.de/index.php/Personaleinsatz

1. Schritt: Planung des vorhandenen Personals
Aufruf: Planung/Personaleinsatz (IST)/Ubersicht

Planung der kirchlichen Lehrkréfte und eigenen

Religionslehrer: e -
- LK auswahlen scular =
- bei Auswahlbereich ,Art* RE... auswahlen ‘ -

- Vergabe der Stunden fir Religion iy
bei der ausgewahlten Lehrkraft

Eth-Ersatz

DAZ-3

INKL
EB

WI\I\IE\IEI\I\I\\
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2. Schritt: Unterlegen der Unterrichte mit der Anzahl von
Schilern und Gruppen
Aufruf: Personaleinsatz / Religion 1 vome 2
In den beiden oberen Tabellen muss fiir die m s,,,,, Mmm M m.m..m ETM
Vertragsgestaltung mit den Kirchen die Anzahl der = a : e

600 1 2 Keine Daters verbarcien

Schiler und Gruppen eingetragen werden. Bei ‘ D ; :
Bemerkungen konnen Besonderheiten hinterlegt Werden st sssmsss oo rsbssatin sescs isn .
(bspw. relevant fur Kursbelegung)

evangelische Rekigion kethelische Acligion
Schudart  AnusblSchiler  AnashiGuppen  Sunden  LebibraRi  Bemeriungen  edafab  AnusblSchiler  Anhl Gugpen Sunden  Lehiuafi  Bemerimgen  Bedarfsb
Summen: 20 2 600 30 4 100

3. Schritt: Eingabe der Wunschlehrer fiir den noch /= = TG T oo SO = AT
offenen Religionsunterricht

In der unteren Tabelle werden die Anforderungen von LK
(kirchliche LK und Abordnungen) eingetragen. Es handelt
sich hier um eine ,Wunschliste®. Im Aufsichtsmodul
erscheinen diese LK in eckigen Klammern.

(Diese Eintragungen werden auch in den Menipunkt
Planung/Winsche fir Lehrerzuweisung ibernommen.)

Kontrolle im Aufsichtsmodul: G Home || BilanzenstatisikenyBerichte . Reliion / Ethk . Schalerzahien Reliion ||

@ angemeines >

Schiilerzahlen Religion
[ Bilanzen/Statistiken/Berichte

Qw Los  Zelen 50 v  Akiionen™
Bilanzen

beteiligte Anzahl | Schiiler von K-

Kl - und Gr bl
—er L e DISCH Rel. UE | Bereich | Gruppen | gesame | eigene | ext | Staws

Statistiken zu Schilerwerten e —
BFS/BFS (vl BGY, FSFS | 1500 | GB 15 164 164 13
Inkdusion vl ES/FS (1)

= e -

Vorbereitungsklassen

5.8 Personaleinsatzplanung der Lehrkréfte

Die konkrete Einsatzplanung der Lehrkrafte erfolgt in Absprache mit dem Referenten der Fachaufsicht. Falls diese
Eintragungen bereits zum ersten Stichtag erforderlich sind, erfolgen sie analog zum Pkt. 5.7.

5.9 Eintragung der Winsche fir Lehrerzuweisung

Vor der Bearbeitung der Lehrerwunschliste muss die Bedarfsmeldung fiir den Religionsunterricht ausgefullt werden
(s. Pkt. 5.7). Diese Daten werden in die ,Wunschliste“ ibernommen.

Aufruf: Planung/Winsche fur Lehrerzuweisung

Hilfesystem: https://saxsvs-bbs.de/index.php/Personaleinsatz

1o Home / [Z] Wiinsche fiir Lehrerzuweisung

Fachwiinsche fiir Lehrerzuweisung (Eingabe ohne Religion) \ -~ +
Speicherdatum: 24.11.2025 12:58:38 D.

Schular i Eil ich / Fach beantragte Stunden il i i I Wi bzgl. Lehrkraft Bedarf ab
Summe (beantragte Stunden): 62,00
& BS Evangelische Religion 6,00 [Mustermann]; AD wie hisher 01.08.2024
& BS Katholische Religion 1,00 [Musterfrau]: aus Kamenz2 01.02.2025
o BS Informatik 20,00 Programmierung 01.03.2025
v Englisch 7,00 AQ aus Lobau 01.12.2024
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Handreichung 1. Stichtag Schuljahr 2026/2027

Die offenen Wiinsche des aktuellen Schuljahres kénnen mit dem Symbol oben rechts in das Folgeschuljahr
Ubertragen werden. Neu ist auch die Spalte ,Bedarf ab“, um langerfristige Bedarfe anzuzeigen.

Nutzung:

1) Aktualisieren Sie die Daten im Schuljahr 2025/2026, so dass nur noch die aktuellen Félle aufgelistet sind
2) Ubernehmen Sie Uber das Symbol oben rechts die Daten in das Folgeschuljahr

3) Prufen und erganzen Sie die Daten im Schuljahr 2026/2027

Kontrolle im Aufsichtsmodul:

Bilanzen/Statistiken/Berichte \ Bedarf und Einsatz BBS ' Fachwiinsche fiir LK-Zuweisung

Fachwiinsche fir LK-Zuweisung

Qv Los Zeilen 50 v | Aktionen™

Beschreibung
IHachspez.

Bedarf ab s
Kanntnisse

N Fachkl.- tinsatzberaich/ beantragte
DiscH Schulkiirzel Schulart
S T Fach Stunden

41 abs BS Evangelische Religion 6,00

L ob BS Katholische Refigion 1,00

6 Abschluss der Planung mit SaxSVS-BBS

6.1 Allgemeiner Ablauf

Damit die eingegebenen Daten in den Standorten des
LaSuB gepruft werden kénnen, ist unbedingt ein Senden
auf den 1. Stichtag erforderlich.

Fiir die aktuelle Auswahl ist eine aktuelle Plausibilitatspriifung erforderlich. Wenn Sie auf .Freigabe” klicken, werden Sie
bei Bedarf isch zur Maske .F ibilitétspriifung” wef itet. Danach geben Sie bitte die Daten fiir die
Schulaufsicht emeut freil

Termine Ausgefiihrt Eingefroren

Ubertragung der akiuellen Daten an die Schulaufsicht 16.01.202612:05:29
aktuelles Schuljahr
2. stichtagsmeldung 01102025 27.10.202517:17:15  28.10.202515:20:49
Folgeschuljahr
1. Stichtagsmeldung 12.032026 | 16.01.2026 12:05:29
Absolventen
Ubertragung der Daten der Schiiler
(die im vor Schuljahr die il beendet haben) 01102025 15.09.202507:34:28  28.10.202515:20:49
an den Triiger und die amtliche Schulstatistik (Phnix)
@ \ ABBRECHEN

Nach der ersten Freigabe wird bei ,Ausgefihrt* das Datum des letzten Freigabezeitpunktes angezeigt.

Wenn in der Freigabemaske bei ,Eingefroren® (1. Stichtagsmeldung) bereits ein Datum steht (frihestens ab
12.03.2026), ist kein erneutes Senden mdglich. Ist eine weitere Ubergabe an die Aufsicht erforderlich, muss die
Schule durch den Referatsleiter wieder ,aufgetaut werden.

6.2 Schrittfolge beim Senden der Daten

Nach Auswaéhlen der Schaltflache Freigabe:
- werden die Daten gesendet, wenn die Plausiprufung nicht langer als 30 min her ist
- 6ffnet sich die Plausimaske, wenn die letzte Plausipriifung zu lange her ist.

Die Plausi fir ,Ubertragung der aktuellen Daten* muss das aktuelle Schuljahr gewahlt werden,
fur die Plausi 1. Stichtag das Folgeschuljahr 2026/2027.
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Handreichung 1. Stichtag Schuljahr 2026/2027

Einrichtung
E S 20262027 %7 l ob -
|

Plausitabelle ~
Auswahl Qo (>) Stand vom: 21.01.2026 16:22, Filter: 1. Stichtan v i
Plausi starten | Link zur Problembehebung |

Plausi-Art status . Schulart
. < Plausiname Name Kiasse Meldun
1. Stichtag '

Einrichtungsdaten &3 (4 -

[[] schulvertretungen Bei der Klasse wurde die
Klassenbildung B @ warnung  Klassenbezeichnung BS/BS K_26_1.01 Klassenbezeichnung noch nicht in eine
schuleigene Bezeichnung gesndert.

Klassenbezeichnung

Klasse ohne Schiiler - 1. STT Bei der Klasse wurde die
N Warnung  Klassenbezeichnung BS/BS K_26_1.02 Klassenbezeichnung noch nicht in eine
[J Klasse ohne schiiler -2. STT

schuleigene Bezeichnung geandert.
Inklusion - 1. STT

[ QR Bei der Klasse wurde die

Beim Aufruf werden evtl. die Meldungen der letzten Priifung angezeigt, deshalb muss die Plausipriifung neu gestartet
werden.

Vor dem Ubertragen der Daten fiir die Schulaufsicht werden beim ersten Stichtag folgende Sachverhalte gepriift:
Klassenbezeichnung: - Wurde fir jede Klasse eine schuleigene Bezeichnung gewéahit?

Klasse ohne Schiler: - Wurden bei jeder Klasse Schilerzahlen eingetragen?

Inklusion: - Wurden bei ,besonderen Klassen® falschlicherweise Schiler mit Einzelinklusion eingetragen?
gultige Kennziffern: - Dirfen in den geplanten Bildungsgangen noch Ausbildungen beginnen?
Erfahrungen laut Einsatzplanung: - Sind bei allen LK die Erfahrungen eingetragen?

YVVVYVYV

Beim Status wird angezeigt, welche Art die Eintragungen haben:

- Info: -> alle Eintragungen sind richtig

- Fehler: - Fehler missen beseitigt werden, bevor die Freigabe der Daten erfolgen kann

- Warnungen: - Bei Warnungen sollte der Nutzer priifen, ob die Eintragungen richtig sind. Es kann durchaus
sein, dass die Warnungen in einer Schule unberiicksichtigt bleiben kénnen.
(BSP: bei voll abgeordneten LK mit O Std. in der Schule muss keine Erfahrung eingetragen sein)

Beim Klick auf den Link (im Beispiel: Klassenbezeichnung) wird in der anderen Registerkarte die Stelle zur Anderung
aufgerufen. Somit kann laufend zwischen Plausi-Fenster und ,Arbeitsfenster* gewechselt werden, bis alle
erforderlichen Fehler abgearbeitet sind. Danach muss die Plausi erneut gestartet werden. Der Prozess ,Freigabe flr
die Schulaufsicht® kann erst erfolgen, wenn nur noch Info’s und Warnungen vorhanden sind.
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FlieBschema: Ablauf der Planung
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