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1 Hinweise zur Planung des 1. Stichtages fiir das Schuljahr 2022/2023

1

) o

Schilerzahlen werden zum 1. Stichtag aus den Prognosewerten (Schulmodul: Klassenbildung)

gezogen.

Fallgruppen in der Klassenbildung und der ,Begrindete Grundbereich“ werdenin der Grundbe-
reichsberechnung bertcksichtigt, wenn sie begriindet und durch den Schulreferenten genehmigt
wurden. Genehmigungen sind nur méglich wenn eine Begriindung ausgewahlt/eingetragen ist.
Schulbezogene Besonderheiten missen durch den Referenten in der Planungsbestéatigung im

Anpassung der Stunden fur die GB-Berechnung (laut Stundentafel)

Aufsichtsmodul eingetragen werden.

Stunden fir inklusive Unterrichtung missen zum 1. Stichtag noch nicht geplant werden, hier ge-

nugt die Schilerzahl in der Klassenbildungsmaske.

Die Berechnung des Erganzungsbereichs (EB) erfolgt auf der Basis der prognostisch angelegten
Gesamtschilerzahl/Klassenzahl entsprechend der VWV Bedarf und Schuljahresablauf und muss

zum 1. Stichtag noch nicht geplant werden.

Fir die Bedarfsberechnung der schulbezogenen Anrechnungen (sbA) wird der theoretisch be-

rechnete Wert herangezogen. Genaue Festlegungen trifft das Fachreferat des Standortes.

Stunden fir den OPR sind von der Schule zu planen und missen der Person zugewiesen wer-

den.

Die Anzahl der Vorbereitungsklassen (VKA) stimmt der Schulleiter mit dem Referenten ab. Pro
Vorbereitungskiasse werden 2 Std. fur den Betreuungslehrer Migranten (Bereich: sbA) berechnet.

Achtung:

Jede Anderungim Schulmodul, egal ob durch Schule oder Schulaufsicht, erfordert ein er-

neutes Ubertragen der Daten (Senden aufden 1. Stichtag).
Die Abarbeitungist aufder letzten Seite dargestellt.

3 ITermine
seit 15.01.2022
bis 04.03.2022

bis 11.03.2022

17.03.2022

17.03. —01.04.2022

ab 18.03.2022
25.03.2022
29.03.2022

01.04.2022
ab 05.04.2022

Erstelldatum 20. Jan. 2022
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v

Senden auf 1. Stichtag méglich

Senden der Daten auf 1. Stichtag
(technische Prifung, Inhalt ist nur ein Bearbeitungsstand)

Eintragungen der Aufschlage und Pauschalen durch die Referenten
(2. Beratungslehrer, Au3enstelle, Mentorentatigkeit, Fachleitertatigkeit,
Berufsorientierung, Schulfremdenprifung, Kooperationsverbiinde)

1. Stichtag (Senden der Prognosedaten laut VwV Schuljahresablauf)

Eintragungen in die LPDK durch Personal-SB nur in Absprache mit
dem Fachreferat

Prufphase und Bestétigung der Planung durch die Schulreferenten
letzte Moglichkeit auf 1. Stichtag zu senden

Abschluss der Kontrollphase an den Standorten des LaSuB;
Fertigmeldung der Standorte an das SMK

Abschluss des Stichtages durch das SMK
Senden der Anmeldestande laut Aufforderung Fachreferat
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1.4
Bearbeitung durch: LaSuB

Nach erfolgreicher Prifphase muss die Schule vom Referenten ,eingefroren” werden.
Dazu wird im Bereich Schule der Punkt ,Prufbericht/Planungsbestétigung® aufgerufen.

Stammdaten Au Planungsbestatigung Lehrereinsatz

B Lehrerdaten

Im Bemerkungsfeld werden ewl. planungstechnische Besonderheiten eingetragen. Die Planungsbestatigung kann
der Schule als Dokument zugeschickt werden.

Priifung LaSuB

2 Priufaufgaben und Inhalte der Planung

1. Klassenbildung
- Abbildung der Klassen und integrierten Bildungsgange
- Klassenbezeichnungen
- Eintragungen zum Schulort
- Anzahl der Schiiler der jeweiligen Bildungsgange innerhalb der Klassen
- Anzahl der Schuler bzgl. Inklusive Unterrichtung und DAZ-3

2. Lehrerdaten
- Prifung auf korrekten Beschéftigungsumfang
- Prufung der personenbezogenen Anrechnungen
- Planung der schulbezogenen Anrechnungen in Abstimmung mit dem Fachreferat
- Planung der Stunden fiir den OPR
- Eintragungen bei ,Erfahrungen laut Einsatzplanung*
- Vergabe der Aufschlage fir Pauschalen (Berufsorientierung, Schulfremdenpriifung) durch Schulreferenten
- Vergabe der Aufschlége fiir schulbezogene Aufschlage (bspw. flir Mentorentétigkeit) durch den
Schulreferenten
- Kontrolle, ob LK bereits ohne Einsatzplanung im Unterricht Gberbucht sind

3. Berechnung des Grundbereichs fur BS, BFS, FS und FOS
- Auswahl der Organisationsform
- Eintragungen fuir den Begriindeten Grundbereich
- Eintragungen der Fallgruppen und Genehmigung durch den Schulreferenten

4. Kursbildung fir BGY und DUBAS
- Eintragung der Schulerzahl
- Eintragungen fur zusétzliche Klassen/Gruppen und zusatzliche Stunden fir Teilung einschliel3lich Geneh-
migung durch den Schulreferenten

7. Erganzungsbereich
- Eintragungen zur Nutzung des EB

8. Planung des Religionsunterrichts und Anforderung der kirchlichen Lehrkrafte, ewvtl. nach Absprache mit
Schulaufsicht Planung aller Lehrkréfte

9. Eintragung der Wiinsche fiir Lehrerzuweisung
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3 Datenbasisund Freigabe

Grundlage fur den 1. Stichtag sind die gespeicherten Prognosedaten in SaxSVS-BBS. Grundlage fiir die
Generierung der Klassenbildungsmasken fiir das Folgeschuljahr (2022/2023) sind die Schiilerdaten des
2. Stichtages des aktuellen Schuljahres.

Fur die Planung reicht die Gesamtschiilerzahl der Klasse, es muss nicht nach Geschlecht unterschie-
den werden.

Achtung:
Bei allen Masken mit Auswahl der Datenbasis muss ,,Prognose-/Statistikwerte* eingestellt sein.

Fur die Fallgruppengenehmigung bei der Grundbereichsberechnung durch den Referenten muss durch
die Schule beim Bearbeitungszustand ausgewahlt werden, dass die Schulaufsicht Zugriff auf die Daten
hat (in der Klammer muss ,,fiir Schulaufsicht zur Priifung freigegeben® stehen).

4  Gesetzliche Grundlagen

Grundlage fiur die Planung sind folgende Gesetze und Vorschriften:

e Sachsisches Schulgesetz
https://www.revosax.sachsen.de/vorschrift/4192

e Verordnung des Sachsischen Staatsministeriums fur Kultustiber die Bildung von Klassen, Kur-
sen und Gruppen
https://www.revosax.sachsen.de/vorschrift/17344-Saechsische-Klassenbildungsverordnung

e Arbeitszeitverordnung fur Lehrkréafte einschl. Seiteneinsteiger
https://www.revosax.sachsen.de/vorschrift/17345-Saechsische-Lehrkraefte-Arbeitszeitverord-
nung

e Lehramtsprifungsordnung I
https://www.revosax.sachsen.de/vorschrift/16805-L ehramtspruefungsordnung-II-
VwV Bedarf und Schuljahresablauf
Séchsische Konzeption zur Integration von Migranten
https://www.revosax.sachsen.de/vorschrift/9651 -Konzeption-zur-Integration-von-Migranten

e Stundentafeln der BBS
https://www.revosax.sachsen.de/vorschrift/17348
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5 Anleitung fur die Eingabe der Daten in die Masken

51 Klassenbildung

Eingabe durch: Schule
Kontrolle durch: LaSuB

Wichtig: Zum 1. Stichtag diirfen nie die Schiilerzahlen aus den Schilerdaten in die Prognose ibernommen
werden (Button ,aktuelle Schilerwerte® aus der Detailmaske der Klassenbildung oder Button ,Ubernahme der
aktuellen Schilerwerte in Prognose-/Statistikwerte® in der Hauptmaske der Klassenbildung), da damit die
Werte alle auf O gesetzt werden (Grund: im Schuljahr 2022/2023 sind zum jetzigen Zeitpunkt noch keine
Schiler in den Klassen).

5.1.1 _Abbildung der Klassen und der integrierten Bildungsgénge
Aufruf: Menii Klassen = Ubersicht Klassen

Ubersicht Klassen Datengrundiage

Hilfesystem: —
https//saxsvs_bbsde/|ndexphp/K'assenb”dunc Schul ZI Kenm: BeruffFachricht BF/Richtu FI 1/ KI Int! 2/ Kl Int2 3/ KI Int3 4/ Ki Int4  Ber DA Ink

BS/BS t  82322( Kosmetiker 22 1 nein 1 2

BS/BS t  99999¢ Schulpflichterfulle 1 82322C

BS/BS t  29222( Backer 17 1 14 1 12 1 nein 0 0

5.1.2 Klassenkiirzel

Aufruf: Menii Klassen = Ubersicht Klassen Ubersicht Klassen
- auf die Anzahl der Klassen klicken
- Klassenkirzel eintragen

Klassenkiirzel \ Kos18
Hilfesystem:
https://saxsvs-bbs.de/index.php/Klassenbildung#Eingabe der Prognosedaten

5.1.3 Eintragungen zum Schulort

Ubersicht Klassen

Aufruf: Menii Klassen = Ubersicht Klassen
- auf die Anzahl der Klassen klicken
- Schulort eintragen

29302020

29302000 r i

Hilfesystem:
https://saxsvs-bbs.de/index.php/Klassenbildung#Eingabe der Prognosedaten

63302010

Die Zuordnung des Kirzels vom Schulort zu der Adresse istim Menipunkt Schule/Schuldaten aufgelistet.

5.1.4 Anzahl der Schiiler der jeweiligen Bildungsgénge innerhalb der Klassen

5.1.4.1 Anzahl der Schiller Migration

Aufruf: Menii Klassen = Ubersicht Klassen manniich 19 12 7
- auf die Anzahl der Klassen klicken Migrianten ™ 93 4 2
- Schulerzahl eintragen davonDazs AT 83 3 2
Hilfesystem:

https://saxsvs-bbs.de/index.php/Klassenbildung#Eingabe der Prognosedaten

Bemerkungen:

Die Anzahl ,Migranten“ ist fur die Amtliche Schulstatistik (Phonix) wichtig. Fur die Planung des Grundbe-
reichs ist die Teilmenge ,davon DAZ-3“ ausschlaggebend.
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- Schuler mit dem Merkmal DAZ-3 sind Schiiler der Klassen auf3er VKA (Schiiler der VKA sind Schiiler in der
Phase DAZ-1/DAZ-2 und bei diesen wird kein separates Merkmal gespeichert, da es jeweils die ganze
Klasse betrifft)

- als Bedarf wird pro Schiiler mit dem Merkmal DAZ-3 programmtechnisch 0,4 Std. geplant

wichtig: In VKA diirfen keine Schiiler bei ,,davon DAZ-3“ eingetragen werden!

5.1.4.2 Anzahl der Schiiler bzgl. Inklusion

Inklusive Unterrichtung 31 2
Sehen ‘4; 11
Aufruf: Ment Klassen - Ubersicht Klassen Lo L
H H Lemen / 1 1
- auf die Anzahl der Klassen klicken -
. . Sprache 1 1
9 SChU|erzah| elntragen emofional/soziale Entwicklung / 1]
korperlich/motorische Entwicklung 1]
geistige Entwicklung 0

Hilfesystem:
https://saxsvs-bbs.de/index.php/Klassenbildung#Eingabe der Prognosedaten

Bemerkungen:

Die Anzahl ,Inklusive Unterrichtung® ergibt sich als Summenbildung der Eintragungen bei den einzelnen In-
klusionsschwerpunkten.

Schiler mit dem Merkmal Inklusion erzeugen einen Mehrbedarf, der je nach Inklusionsart und Verfugbarkeit
wvon Lehrkraften in Absprache mit dem Referenten umgesetzt wird. Der theoretische Aufschlag betragt pro
Inklusionsschuler 2,5 Std. der Regelschule (BSZ) + 0,5 Std. der Férderschule.

wichtig: In besonderen Klassen (BS-F/...und BS/gBVJ) diirfen keine Schiiler bei ,,inklusive Unterrich-
tung“ eingetragen werden, da bei diesen Klassen der Mehraufwand mit dem kleineren Klassenteiler
abgegolten ist!

5.1.4.3 Priifung durch die Referenten

Die Eintragungen kdnnen durch die Referenten ebenfalls analog der Eingabemdglichkeit im Schulmodul
gepruft werden (Referenten haben hier nur Leserecht).

Sollen alle Schulen des Sprengels geprift werden, ist eine Prifung im Aufsichtsmodul ginstiger.
Schrittfolge:

1) im Aufsichtsmodul den Bereich Bilanzen/Statistiken/Berichte aufrufen
2) Unterbereich Klassen- und Gruppenbildung aufrufen
3) auf Kachel Klassen-Schiiler (BBS) klicken

Klassen- und Gruppenbildung
@ angemeines

[ Bilanzen/Statistiken/Berichte

Bilanzen

Kiassen- und Gruppenbidung
alle Bildungsgange (BBS) Klassen - Bildungsgange (BBS) Klassen - Schiller (BBS)
Statistiken 2u Schierwerien

Ubersicht Gber alle Bildungsgange, Anzahl der Schiller und Obersicht itber alle Bildungsginge pro Klasse Ubersicht dber alle Bildungsginge und Anzahl der Schiler pra
Klassen pro Ausbildungsjshr Klasse

Kleine Klassen (BBS)
Bedart und Ensats BES

Bl schule Ubersicht tiber alle Bildungsginge und Anzahl der Schiiler
kleiner Klassen

> in der Spalte Klassenbezeichnung muissen nachwollziehbare Namen stehen
> in den Spalten Inkl. und DAZ-3 steht die Anzahl der Schiiler in den jeweiligen Klassen
> in der Spalte Schulort prifen, ob der richtige Ort ausgewahlt ist
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52 Lehrerdaten

Hilfesystem: https://saxsvs-bbs.de/index.php/Personaldaten

Differenzen missen der Schulaufsicht angezeigt werden.

5.2.1 Prifung auf korrekten Beschéaftigungsumfang
Kontrolle durch Schule und LaSuB

Die Prufung der Lehrerdaten beziglich der Beschaftigungsumfange, Abordnungen und AEF laut LPDK kann tber
die Bilanz in Schulen erfolgen.

LAA/Ref. im zweiten Aushildungsabschnitt erhalten teilweise einen selbststandigen Lehrauftrag nach LAPOII.

Prifung durch Schule im Schulmodul: [ &3

Schrittfolge:

1) Menu Planung/Bilanz aufrufen

2) Datum des Stichtages auswahlen und Ansicht aktualisieren
3) Lehrer auswahlen durch Klick auf die Lupe bei Vollzeit, Teilzeit und nicht arbeitendes Stammpersonal
4) in mittlerer Tabelle Lehrkraft anklicken

5) in rechter Tabelle Werte priifen

wichtig: Es darf keine Lehrkraft mit negativen offenen Stunden aufgelistet sein.

Prufung durch Referenten im Aufsichtsmodul

G Home Schule \ Lehrereinsatz
@ Algemeines >
Lehrereinsatz [ Export ® g
[ Bilanzen/Statistiken/Berichte >
. Qv Los  1.Hauptbericht v Zelen 50 v | Aktionen V. [ Zurucksetzen
Schule ~
Gast/
Stammdaten Klass.- Erfahrung It. offene Beschaft.- | lirchl. Einsatzdetails Abordnung A0 AJE/FY
Name Kiirzel | lehrer Einsatzplanung (B8BS) Fécher Stunden | umfang LK | Einsatz | Bereich Std. BA/BG Stufe/Schulart | anEinrichtung Stel(ab->am) | Diff. std.
Prufbericht/Planungsbestatigung < N
Lehrereinsatz Q| schulsumme 1846,85 219435 | 6,00 85,00 0,00 -> 0,00 2685
5, Lehrerdaten > [ [ 60| cB)
s ERRIET
i Al b T Russisd I . nan

Schrittfolge:

1) im Aufsichtsmodul den Bereich Schule aufrufen
2) Bereich Lehrereinsatz wahlen
3) Lehrerdaten prifen

5.2.2 Prifung der personenbezogenen Anrechnungen
Kontrolle durch Schule und LaSuB

Die Daten zu Abordnungen, Ermafigungen und Beschéftigungsumfangen von Lehrkréften werden aus der LPDK
tbernommen und sind bei Bedarf dort zu korrigieren. Nur Freistellungen fir die 6rtlichen Personalrate sind
von der Schule einzutragen. Die Prifung kann ebenfalls in den Masken von Pkt. 5.2.1 erfolgen.

Notwendige Anderungen sind tiber das Fachreferat anzuzeigen.

Erstelldatum 20. Jan. 2022 Seite 7von 18 Handreichung_BBS_1STT-22-23.docx


http://saxsvs-bbs.de/index.php/Personaldaten

SAX Verfahren SaxSVS-BBS
sl\ngss STAATSMINISTERTUM
FUR KULTUS

L Freistaat

=% SACHSEN

Handreichung 1. Stichtag Schuljahr 2022/2023

5.2.3 Planung der schulbezogenen Anrechnungen

Eingabe durch Schule
Kontrolle durch LaSuB

An den Schulen werden alle schulbezogenen Anrechnungen eingetragen, die der Schule zustehen. Kénnen Stun-
den zum 1. Stichtag noch nicht verteilt werden, weil bspw. die vorgesehene LK noch nicht an der Schule ist, blei-
ben diese Stunden offen. Uber den Umfang dieser Eintragungen entscheidet das Fachreferat des jeweiligen Stan-
dortes. Fur die Bedarfsberechnung werden die generierten SOLL-Stunden betrachtet.

Eingabe durch Schule im Schulmodul:
Aufruf: Meni Lehrer - Lehrerdaten
- Registerkarte Anrechnungen/Funktionen/Abordnungen
-> Lehrkraft auswahlen
- schulbezogene Anrechnungen auswahlen und erforderliche Daten eintragen

A , Ermafi und

9
Tvp Kurz  Art \ Fach / Bemerkung Qndy\x bis
Asb  SichB  Sicherheitsbeaufiragter 0,00 01.082017

Hilfesystem:
https://saxsvs-bbs.de/index.php/Personaldaten#Reqister Anrechnungen.2FFunktionen.2FAbordnungen

Bemerkungen:

- Verandert sich bei einer Lehrkraft der Anrechnungsumfang nicht, sollte das bis-Datum verandert werden oder es
kann auch geléscht werden, damit in den Folgejahren diese Eintragungen weiterhin gelten.

- Verandert sich bei einer Lehrkraft der Anrechnungsumfang, muss die Zeitscheibe geschlossen werden und eine
neue Zeile mit der gleichen Art, aber einem anderen Stundenumfang angelegt werden.

- Stunden fiir den OPR (Freistellung) miissen eingetragen werden

Priufung durch Referenten im Aufsichtsmodul

G Home Bilanzen/Statistiken/Berichte \ Bilanzen || AEFM

AJE/FIM s
[& Bilanzen/Statistiken/Berichte

Qv los Zeden 50 v | Aktionen™

Klassen- und Gruppenbidung
Summe | sbA | sbA | sbA | sbA | sbA | sbA | sbA | sbA sbA sbA | sbA | sbA | sbA | sbA | sbA
DISCH Schulkirzal STO | A/EF/M | gessmt | SL | SSL | ASL | FL | OS8 | BL | MigrBL | MentorT | PITKO | PritB | FrB | GSt8 | DSB | SichB
Statistiken u Schierwerten
<

Inklusion Filtersumme 887.50 47575 | 7900 4700 | 800 14.00 300 | 2500 400 2200 2000 &

Relgian / Ethik 100 | 500 | 4800

Schrittfolge:

1) im Aufsichtsmodul den Bereich Bilanzen/Statistiken/Berichte aufrufen
2) Kachel A/E/F/M anklicken
- beim Klick auf eine (unterstrichene) Zahl erfolgt eine Auflistung der Lehrkrafte mit dieser Funktion und den
ausgeschriebenen Funktionsnamen

Sollen alle durch die Schule vergebenen schulbezogenen Daten gepriift werden, muss ,aktuell“ ausgewahlt wer-
den. Beim Filter 1. Stichtag” werden nur die Anrechnungstatbesténde der eingetragenen Aufschlage (durch Refe-
renten) angezeigt.

5.2.4 Eintragungen bei ,Erfahrungen laut Einsatzplanung®“

Eingabe durch Schule
Kontrolle durch LaSuB

Da die eingetragenen Ausbildungen in der LPDK meistens keine Grundlage fur den derzeitigen Einsatz sind, muss
pro Lehrkraft mindestens ein Einsatzbereich eingetragen werden. Alle Felder aul3er Einsatzbereich/Fach sind opti-
onal und dienen nur der Konkretisierung der Daten.
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Eingabe durch Schule im Schulmodul:

Hilfesystem:
https://saxsvs-bbs.de/index.php/Personaldaten#Reqister Qualifikation

Aufruf: Meni Lehrer > Lehrerdaten
- Registerkarte Qualifikation
- Lehrkraft auswéhlen
-> in die Tabelle ,Erfahrungen laut Einsatzplanung® erforderliche Daten eintragen

Erfahrungen laut Einsatzplanung

Einsatzbereich / Fach / Schulart von bis Bemerkung

Farbe, Raum, Oberflache / Farbtechnik LF5

Korperpflege

Gesundheit und Pflege / Pflege BS 01.082016 31.07.2017 LF7

Die Prifung durch die Schule, ob bei allen LK ein Eintrag erfolgt ist, findet Gber die Plausipriifung statt.
Priufung durch Referenten im Aufsichtsmodul

{a} Home

Lehrerdaten - Suche nach Merkmal
@ Aigemeines
o

Qv Los BES- Erfshungen  ~  Zelen 200 v | Akionen™
[ Bilanzen/statistiken/Berichte

B Schule

B Lehverdaten v Hame AMer | pusgeat | Status Funktionen It. LPDK Funktionen I Schule | Qualifikation Einsatzplanung einsteiger

ElekirTe

Schrittfolge:

1) im Aufsichtsmodul den Bereich Lehrerdaten aufrufen

2) Bereich ,Suche nach Merkmal“ wéahlen

3) Bericht ,BBS - Erfahrungen* einstellen und Eintrage prifen (es sollte mindestens ein Einsatzbereich
eingetragen sein)

5.2.5 Vergabe der Aufschlage fiir Pauschalen (bspw. Berufsorientierung)

Eingabe durch LaSuB
Kontrolle durch Schule

Fur einige unterrichtsbegleitende Maflnahmen gibt es Aufschlage. Im Bereich BBS sind es:

- Berufsorientierung (BO)

- Schulfremdenprifung (SFP)

Diese beiden Aufschlage werden als Pauschalen vergeben und erhéhen den Grundbedarf der Schule.

wichtig: Die Ubertragung ins Schulmodul erfolgt in der nachsten Nacht, die Zuordnung der Stunden zur
Schule im Aufsichtsmodul erfolgt erst nach erneutem Senden durch die Schule!

Schrittfolge:

{2} Home Allgemeines ', Datenpfleqe

Phiegemadule \ \
POK-Schnittstelle

Aufschlisge schulbezog. Anrechnungen Aufschlige Pauschalen

1) im Aufsichtsmodul den Bereich Allgemeines aufrufen

2) Bereich ,Datenpflege” wahlen

3) Kachel ,Aufschlage Pauschalen” anklicken

4) Daten eintragen (neuer Eintrag, wichtig: im Bereich GB auswéahlen)
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Achtung: Die bisherigen Eintragungen nie I6schen, sondern immer den Eintrag mit Datum beenden (Feld: bis)
und den Aufschlaggrund erneut mit neuer Zeitscheibe eingeben.

Im Schulmodul werden diese Eintragungen in der Bilanz sichtbar.
Aufrufim Schulmodul: Menl Planung - Bilanz

Q BFS
DuBAS
Berufsorientierung 1,00
Schulfremdenprifung 1,50

Fehlen die letzten beiden Zeilen, obwohl sie da sein missten, muss durch den Referenten im Aufsichtsmodul ge-
prift werden, ob die Pauschalen eingegeben sind.

5.2.6 Vergabe der schulbezogenen Aufschlage (bspw. fir Fachleitertatigkeit)

Eingabe durch LaSuB
Kontrolle durch Schule

Fur einige Aufwendungen fur die Organisation in der Schule gibt es Aufschlage an schulbezogenen Anrechnun-
gen. Einige sind fest vorgegeben und werden programmtechnisch berechnet (bspw. Betreuungslehrer VKA).
Vom Referenten gepflegt werden miissen die Stunden fiir:

- Fachleitertatigkeit

- Aul3enstellenleitung

- 2. Beratungslehrer

- Mentorentatigkeit

- Kooperationsverbund

Schrittfolge:
- analog Aufschlage fur Pauschalen

Bemerkungen

- Daten eintragen (wichtig: es werden nur die Daten des 2. Beratungslehrers eingetragen, die Std. des ersten Be-
ratungslehrers sind bereits in der Grundberechnung enthalten)

- Die bisherigen Eintragungen nie I6schen, sondern immer den Eintrag mit Datum beenden (Feld: bis) und den
Aufschlaggrund erneut mit neuer Zeitscheibe eingeben.

Im Schulmodul werden die SOLL-Werte bei der Bilanz angezeigt.
Aufruf: Planung/Bilanz

berechnet  IST
Q| AEF -158,58
Personenbezogene Anrechnungen 14,00
ErmaBigungen 32,26

Freistellungen (aus LPDK)

Freistellungen (OPR) 3,50
Schulbezogene Anrechnungen 109,00 | 108,83
- darunter fur Fachleitertatigkeit 30,00 30,00
- darunter fir AuBenstelle 5,00 5,00
- darunter fur zusétzl. Beratungslehrer 4,00

- darunter fir Beratungslehrer 8,00
- darunter fir Mentorentatigkeit 4,00 4,00
- darunter ftr Betreungslehrer VKA 2,00 2,00
- darunter ftr Kooperationsverbund
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5.3

Der Grundbereich ist immer abhangig von der Datengrundlage. Fir den 1. Stichtag wird die Datengrundlage Prog-
nose-/Statistikwerte verwendet.

Hilfesystem:
https://saxsvs-bbs.de/index.php/GB-Berechnung_(SOLL)#Berechnungen_in_den_einzelnen_Schularten

5.3.1 Auswahl der Organisationsform (betrifft nur die duale Ausbildung)

Eingabe durch Schule
Kontrolle durch LaSuB

Die Berechnung des Grundbereichs erfolgt auf Grundlage der Organisationsform. StandardméRig ist ,Standard*
eingestellt. Diese Organisationsform bildet das urspriingliche 2-2-2 Modell ab.

Entsprechend der Ausbildung muss hier bei Bedarf auf Block oder 2-2-1 umgestellt werden.

Auswahl durch Schule im Schulmodul:

Aufruf: Meni Planung - GB-Berechnung

9 RegISterkar'te BS bZW. BS-F Wa.hlen Klassen A Schulart Standort 0‘:’:‘::;:' Schiile
(nur da spielt es eine Rolle) | 4\\
T . . - A& - - bl |
- fur jede Klasse die Organisationsform — — —— - S
auswahlen Batet 21
Ba16« AJ2 BSBS s Block
wichtig:

> Hinter jeder Organisationsform liegen unterschiedliche Berechnungen.
> Die Organisationsform darf nur bei BS/BS und BS-F/BS geéndert werden

Kontrolle im Aufsichtsmodul:

Schrittfolge:

1) im Aufsichtsmodul das Register Schulen aufrufen

2) Schuljahr und Stichtag auswahlen

3) Navigation ,Bedarf und Einsatz (BBS)/GB-Berechnung* wahlen

Fachkl.- Schulart/  Stand- Schuler-
DISCH RST Kreis SaxSVs-Kirzel kirzel Klassen AJ Bereich ort Orgform zahl

Bautzen Ba17 AlJ1  BS/BS E 221 19

In der Spalte Orgform darf nur ,Block oder ,2-2-1“ stehen, wenn bei Schulart/Bereich ,BS/BS* oder ,BS-F/BS*
steht.

5.3.2 Eintragungen fiir Begriindeten Grundbereich

Eingabe durch Schule - dient als Vorbereitung fiir das Genehmigungsverfahren

Es gibt Sonderbedingungen, die eine Beschulung nach den allgemeinen Berechnungsmodellen nicht zulassen.
Fur diese Klassen/Gruppen muss ein zusétzlicher Bedarf eingetragen und beantragt werden.

AUfI’Uf' Menu Planung 9 GB—BeI’eChnung VuruegehenarGrundber.eil:h Begriindeter Grundbereich

9 Reg'sterkarte Wahlen Std. laut Tafel :’;:u:‘; Stunden / Begriindung / genehmigt
- erforderliche Stunden und Begriindung eintragen '

13,00 [2,00] Arbeitsschutz Entscheidung offen

wichtig: Nur wenn eine Begriindung eingetragen ist, kann die Genehmigung durch den Referenten erfolgen.
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5.3.3 Fallgruppen

Textbausteine zur Begriindung der Abweichung in

der Klassenbildung Fallgruppe | Beschreibungder Fallgruppe
FG - RaumgroRe der Unterrichtsraume Unterschreitung der Klassen-, Kurs- oder
Gruppenobergrenze durch Unfallgefahr-
FG |- RaumgroRe der Fachunterrichtsraume Fallgruppe | gUT]Q Im Réumen oder Teilbereichen der
chule
FG |- sicherheitstechnische Anforderungen
FG Il - regionale wirtschaftliche Besonderheit Eesi kBagg g;?;fﬁ;dagr queennr:a Qggggﬁul_
FG Il - Aufrechterhaltung der 6ffentlichen netz dies aufgrund regionaler wirtschaft-
Grundversorgung Fallgruppe | licher un(_j S|edlungsg_eograph|scher Qe-
FG Il - Starkung des landlichen Raumes gebenheiten notwendig ”?.aCht und keine
: sinnwolle Alternative gemaf3 den Vorga-
FG Il - alternierende Schulerzahl fir ben fur die Planung und Einrichtung von
Aufnahmejahrgénge Schulstandorten zul&sst.
FG Il - Vorhalteklasse DAZ (Regelklasse) E? soll eine Ausnahmegenehmigung er-
teilt werden, wenn gesonderte Regelun-
EG Il - Schulversuch gen in Verwaltungsvorschriften oder
Erlassen dies bestimmen.
FG Il - INKLUSION (82 Abs. 3 SachKlassBVO)
FG Il - Unterschreitung der Mindestschtlerzahl Fall "
wegen Klassenteiler (innerhalb der Schule) aligruppe
FG Il - Dehnerklasse (sportbetonte Schulen)
FG Il - Unterschreitung der Mindestschtlerzahl
wegen Weiterfiihrung der Klasse
FG Il - Klassenbildung nach Fachklassenliste
FG IV - Landesfachklasse Es kann eine Ausnahmegenehmigung
FG IV - landeriibergreifende Fachklasse Fallgruppe IV erteilt werden, wenn die Ausbildung in

FG IV - landeribergreifende Beschulung (und bilateral)

Landesfachklassen oder landeribergrei-
fenden Fachklassen erfolgt.

5.4 Genehmigungsverfahren

Zusammenarbeit Schule — Referent

Werden durch die Schule Bedarfe fir zusatzliche Klassen und Stunden beantragt, missen diese durch den

Referenten genehmigt werden.
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1. Schritt:
Grundlage fur das Genehmigungsverfahren ist die Eintragung einer Fallgruppe bei der Klassenbildung (wenn
Mindestschiilerzahl nicht erreicht) und/oder Eintragungen bei ,Begriindeter Grundbereich®.

2. Schritt (nur bei Fallgruppe bei Klassenbildung):
Schule klickt bei Fallgruppe - genehmigt auf ,Entscheidung offen” und wahlt eine Begriindung aus

3. Schritt:
Falls noch nicht erfolgt, muss durch die Schule beim Bearbeitungszustand ausgewahlt werden, dass die
Schulaufsicht Zugriff auf die Daten hat (in Klammer muss ,,fuir Schulaufsicht zur Priifung freigegeben‘ stehen)

4. Schritt:
Referent klickt bei Fallgruppe - genehmigt auf ,Entscheidung offen®, priift die Begriindung (und andert bei Bedarf
den Begriindungstext) und genehmigt die zusatzlichen Bedarfe

Hilfesystem:
https://saxsvs-bbs.de/index.php/GB-Berechnung_(SOLL#Zusammenarbeit Schule-Schulaufsicht

5.5 Kursbildung_fi

Bei allen Kursen, wo die Schilerzahl feststeht, werden diese sofort in die Kurshildungsmasken eingetragen. Alle
anderen Schilerzahlen mussen durch die Schule eingetragen werden.

Hilfesystem:
https://saxsvs-bbs.de/index.php/Kursbildung
https://saxsvs-bbs.de/index.php/DuBAS

5.5.1 Eintragung der Schiilerzahl

Eingabe durch: Schule
Kontrolle durch: LaSuB

Die Belegung der Kurse erfolgt je nach Bildung der Kurswahl. Nach Eintragung der Schiilerzahlen werden automa-
tisch Stunden berechnet. Kursbidung BGY

Aufruf: Menu Planung
-> Kursbildung BGY (bzw. DuBAS)
- Klasse bzw. Jahrgang auswahlen
-> Schiilerzahlen eintragen

...........
mmmmmmmmm

Bemerkungen: =R =

- Die Anwendung berechnet aus der Schiilerzahl die notwendige Anzahl der Kurse und Kursteilungen.

- Werden zusétzliche Stunden fiir den Kursunterricht benétigt, missen diese vom Referenten genehmigt
werden. Dazu muss im Bereich ,Begrindung fur weitere Klassen/Gruppen im Grundbereich*

eine Erlauterung eingetragen werden.

Kontrolle im Aufsichtsmodul:

G Home BilanzerStatistiken/Berichte | Bedarf und Einsatz BBS |, Kursbildung - la

ng
@ angemeines & ‘
rezahl
Anzahl /K
Fachi. Schular Klassen/Kurs
iscH hulkirzel ol | AJ araic ursart lar goplant
<

[ | Bilanzerystatistien/Berichte -

Prufung der Schilerzahlen und der Kursbildung
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5.5.2 Zusammenfassung der bendétigten Stunden fir BGY/DUBAS

GB-Berechnung (SOLL)

Schulmodul:

Im Menii Planung/GB-Berechnung (SOLL) befin-

det sich in den Registerkarten BGY bzw. DUBAS

eine Zusammenstellung der Schiilerzahlen und Gossent sy

des bendtigten Grundbereichs. I : s
- G0N NS KIZE5e I JANTgangeche 12 B Fl
- G0N NN HI3E5E 1N ATANgESE 13 =] %]
Ubarbiick Schilier 3 Summs
- a3 In Jahrgangashete 12 [ 3
- daon In Jahrgangsshss 13 =5 &5
Ubertick Schiier [gewichist] 3 Summe
Anzan] Schiller [gewichie] 15 1
e — = =
- Gaon I Jahrgangsshte 12 [gewlchied] [ %
- Gaon I Jahrgangsshte 13 [gewlchiel] 4 a5
(verouck Grunapensicn 5 Summs
ccmnrE o -
*dawn In Jahrgangesiule 13 105,00 105,00
$0LL-Barechnung laut W' 3 Summs
- davon In Jehrgangsehs 12 12408 12408

5 6 E . | . | - @on I Jahvgangsshd®e 13 50 BLED

Eingabe durch Schule
Kontrolle durch LaSuB

Hilfesystem: https://saxsvs-bbs.de/index.php/Ergaenzungsbereich

Die Beantragung des Ergéanzungsbereichs aller Schularten findet im Menl Planung/Antrag Erganzungsbereich statt.

Antrage zur Nutzung des Erganzungsbereichs (Speicherdatum: [ 14:32:26)

‘Summe der beantragten Stunden: 7,00

Schulart \Qg‘esahene MaRnahme beantragte Stunden duPeh Schule Bemerkungen
BS Technisches Zeichnen 2,00

Chor 1,00
Theater-AG 1,00
BS Zusatz Rechnungswesen Bankkaufleute 2,00
BS Internetsicherheit 1,00

Bemerkungen:

- wenn der Erganzungsbereich schulartiibergreifend geplant wird, kann die Spalte Schulart leer bleiben

- im Erganzungsbereich sind alle Stunden zu beantragen, die in der Schule zur Verfligung stehen und nicht fir den
Grundbereich benttigt werden

Kontrolle im Aufsichtsmodul: € Home T ———————————
@ Adgerneine 3

Antrag Erganzungsberaich
[T BilaraenySiatistiben/Berichie

oiscH Schulusrzal Mirzal  Schular wargusshans MaGnshms 3

Helgin / Lk

Vorberwiturgkassen
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Eingabe durch Schule
Kontrolle durch LaSuB

Hilfesystem: https://saxsvs-bbs.de/index.php/Personaleinsatz

1. Schritt: Planung des vorhandenen Personals
Aufruf: Planung/Personaleinsatz (IST)/Ubersicht

Planung der kirchlichen Lehrkrafte und eigenen Religions-

lehrer:

- Einstellen des Einsatzbereichs ,Evangelische Religion*

bzw. ,Katholische Religion®

(durch Klick auf®8 wird der Auswahlbereich gedffnet)

- Vergabe der Stunden furr Religion
bei der ausgewahlten Lehrkraft

2. Schritt: Unterlegen der Unterrichte mit der Anzahl von

Schilern und Gruppen

Aufruf: Planung/Personaleinsatz (IST)/Religion

In den beiden oberen Tabellen muss fur die Vertragsge-

staltung mit den Kirchen die Anzahl der Schiler und Grup-

pen eingetragen werden. Bei Bemerkungen kénnen Be-
sonderheiten hinterlegt werden (bspw. relevant fiir Kurs-

belegung)

3. Schritt: Eingabe der Wunschlehrer fur den noch offenen

Religionsunterricht

In der unteren Tabelle werden die Anforderungen von LK

(kirchliche LK und Abordnungen) eingetragen. Da es sich

um eine ,Wunschliste” handelt, erscheint der Name der

Lehrkraft in eckigen Klammern.

(Diese Eintragungen werden auch in den Menlipunkt Pla-

nung/Wiinsche fir Lehrerzuweisung Glbernommen.)

Kontrolle im Aufsichtsmodul:

Erstelldatum 20. Jan. 2022
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@ Algemeines
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Vorbereitungsklassen
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Unterrichtseinsatz

GB (ohne Inkl., DAZ-3, Religion, Eth-Ersatz)

Evangelische Religion

[T] Katholische Religion

Ersatz fiir Ethik

Personaleinsatzplanung

Name Vorname

(*)-> ohne Inkl.,, DAZ-3,

Einsatzbereiche
Regelstundenmai
Std. It. AV
Abordnungen/
Gastl/kirchl. LK
Nettoarbeitsvermgen
(in dieser Schule)
Gesamteinsatz in der
Schule
Bedarf/Uberhang

@ Reli und Ethik-Ersatz
BS/BS
BS/BVJ

AEIF
a
% Einsatzbereich

3

El 464

2300 1920 3380 18,00

[+]

2600 2800 500

@
®

1,00

,
1

Personaleinsatz Religion

evangelische Relighn

A Sungey AT Azl o ooy Stundey AMTN Anzahl "
shrkra tunde: merkun, enrkras tunde: Bemerkun
Schiler Grupps J Schiler Grupps =

Summe 200 26 2 Summe 23 2
Bar, Ridiger 200 12 1 Bar, Rudiger

Gesler, Jons 100 14 1

Bilanzen/Statistiken/Berichte . Religion / Ethik  Schiilerzahlen Religion

Schillerzahlen Religion

Qv los Zelen 50 Aktionen ¥

beteiligte Anzahl | Schiller von LK.

DISCH i Rel. UE | Bereich | Gruppen | gesamt | eigene | ext | Status

GB 15 164 164 LK
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5.8

Die konkrete Einsatzplanung der Lehrkrafte erfolgt in Absprache mit dem Referenten der Fachaufsicht. Falls diese
Eintragungen bereits zum ersten Stichtag erforderlich sind, erfolgen sie analog zum Pkt. 5.7.

59 Ei ler Winsche fiir Lel :

Vor der Bearbeitung der Lehrerwunschliste muss die Bedarfsmeldung fur den Religionsunterricht ausgefillt werden
(s. Pkt. 5.7). Diese Daten werden in die ,Wunschliste" Gbernommen.

Aufruf: Planung/Winsche fur Lehrerzuweisung

Hilfesystem: https://saxsvs-bbs.de/index.php/Personaleinsatz

Winsche fur Lehrerzuweisung

In der folgenden Tabelle werden alle offenen Fachwunschzuweisungen auler Religion eingetragen.
Religionswinsche tragen Sie bitte im Mentpunkt "Personaleinsatz (IST)/Religion” ein. Dort eingegebene Daten werden hierher ubernommen.

Fachwunsche fur Lehrerzuweisung (Eingabe ohne Religion) (Speicherdatum: [ 9. 11.42)

Summe (beantragte Stunden): 12,00
. R beantragte Beschreibun Absprachen | Wiinsche
Schulart Einsatzbereich / Fach g 9 ) P
Stunden (fachspez. Kenntnisse) bzgl. Lehrkraft
BGY Evangelische Religion 2,00 [N nn]; abgesprochen mit Referent I
BS Bautechnik 10,00 CAD I
Kontrolle im Aufsichtsmodul:
~
@ Home IBi\amEHIS{a(islikﬁn{Berichm Bedarf und Einsatz BBS | Fachwiinsche fr LK-Zuweisung I
@ Aligemeines >
Fachwiinsche fiir LK-Zuweisung
[ silanzen/Statistiken/Berichte
Qv Los  Zelen 50 ~ | Aktionen™
Bilanzen
~ Beschreibung
N Fachkl.- Einsatzbereich/ beantragte fachspez.
DISCH Schulkiirzel kiirzel Schulart Fach Stunden Kenntnisse
Statistiken zu Schulerwerten |
[y BGY Physik 26.00 Ma/ Phy Sek Il
Religion / Ethik. BS Informatik 26.00

6 Abschluss der Planung mit SaxSVS-BBS

6.1 Allgemeiner Ablauf

Freigabe der Daten fir die Schulaufsicht

Damit die eingegebenen Daten in den Standorten des

LaSuB geprift werden kénnen, ist unbedingt ein Senden ) Termine  Ausgelohet  Eingetroren
auf den 1. Stic htag erforderllc h . BM::::::::::;: aktuellen Daten an die Schulaufsicht 03.12.2021, 1257
2. Stichtagsmeldung 15.10.2021 31.10.2021, 19:16 01.11.2021, 11:14
FOIMM
. Stichtagsmeldung 17.03.2022
e
Ubertragung der Daten der Schiller
(die im Schuljahr die il beendet haben)  15.10.2021 21.10.2021, 15:16 01.11.2021, 11:14

an den Triger und die amtliche Schulstatistik (Phdnix)

Freigabe ~ Abbrechen

Nach der ersten Freigabe wird bei ,Ausgefiuhrt* das Datum des letzten Freigabezeitpunktes angezeigt.

Wenn in der Freigabemaske bei ,Eingefroren” (1. Stichtagsmeldung) bereits ein Datum steht (frihestens ab
18.03.2022), ist kein erneutes Senden moglich. Ist eine weitere Ubergabe an die Aufsicht erforderlich, muss die
Schule durch den Referatsleiter wieder ,aufgetaut” werden.
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6.2

Nach Auswahlen der Schaltflache Freigabe kommt folgende Meldung (falls in den letzten 30 min keine Plausipri-
fung stattgefunden hat):

Die letzte Plausipriifung fir die Stichtagsmeldung zum "1. Stichtag" ist zu lange her! Bitte filhren Sie zuerst die
Plausiprtfung fur den "1. Stichtag” durch! Danach geben Sie bitte die Daten fiir die Schulaufsicht erneut frei!

Plausipriifungen durchfiihren Abbrechen

Bei Auswahl der Schaltflache ,Plausiprifungen durchfihren® 6ffnet sich ein neues Fensterim Browser.

Plausibilitétspriifung Sehutohr 20202021 e

Plausibilitatsprifung Starten der Plausiprifungen

© | Plausiiabele {Stand vom: 23 012020, 12:39; Filer 1. Shchtap)

Prevsi-vt. [ status * Plausiname Mame sehulan Kasae Meidung

o Indusion - 1. STT Link zur Fehlerbehebung Kaine Problem gefunden

= It puitige KennziNem Keine Probleme petunden.
Wamung Ha BS/BS 2010 urees e Kia:

BS/BS

BS/BS

]
9
] BS/BS
"

]
9
a BS/BS

Beim Aufruf werden eutl. die Meldungen der letzten Prifung angezeigt, deshalb muss die Plausipriifung neu gestar-
tet werden.

Vor dem Ubertragen der Daten fiir die Schulaufsicht werden beim ersten Stichtag folgende Sachverhalte gepriift:

- Klassenbezeichnung: - Wurde fir jede Klasse eine schuleigene Bezeichnung gewahlt?

- Klasse ohne Schiller: - Wurden bei jeder Klasse Schiilerzahlen eingetragen?

- Inklusion: > Wurden bei ,besonderen Klassen* falschlicherweise Schiller mit Einzelinklusion eingetragen?

- gultige Kennziffern: - Dirfen in den geplanten Bildungsgangen noch Ausbildungen beginnen?

- Erfahrungen laut Einsatzplanung: - Sind bei allen LK die Erfahrungen eingetragen?

Beim Status wird angezeigt, welche Art die Eintragungen haben:

- Info: -> alle Eintragungen sind richtig

- Fehler: - Fehler missen beseitigt werden, bevor die Freigabe der Daten erfolgen kann

- Warnungen: -> Bei Warnungen sollte der Nutzer priifen, ob die Eintragungen richtig sind. Es kann durchaus
sein, dass die Warnungen in einer Schule unbericksichtigt bleiben kénnen.
(BSP: bei woll abgeordneten LK mit 0 Std. in der Schule muss keine Erfahrung eingetragen sein)

ﬂ; SaxSVS - BBS | Ubersicht Klassen X r‘ SaxSVS - BBS | Plausibilititspril x ~ SAXSVS BES

saxsvsbbst/plausibility?subject=eyAic2Nob29seWVhcil6IClyMDIy

Plausibilitatsprifung

Plausibilitatsprifung

Auswahl @ ® S © | Plsitabelle (Stand vom: 23.01.2020, 12:39; Filter. 1. Stichtag)

Plausi-Art

1. Stichtag - Plausiname Name

L]

Priffungen Infa Inklusion - 1. STT

Schulvertretungen .
Klassenbildung

 Klassenbezeichnung Warnung

# Klasse chne Schuler - 1. STT Wearung

Klasse ohne Schuler - 2. STT

Info aWjge Kennziffem

Rlassenbezeicnnung

. Warnung Kiassenbezeichnung
# Inklusion - 1. ST

¢ gultige Kennziffem Warmung Klassenbezeichnung

Schilerdaten

Beim Klick auf den Link wird in der anderen Registerkarte die Stelle zur Anderung aufgerufen. Somit kann laufend
zwischen Plausi-Fenster und ,Arbeitsfenster gewechselt werden, bis alle erforderlichen Fehler abgearbeitet sind.
Danach muss die Plausi erneut gestartet werden. Der Prozess ,Freigabe fur die Schulaufsicht® kann erst erfolgen,
wenn nur noch Info’s und Warnungen vorhanden sind.
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FlieRschema: Ablauf der Planung
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